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INSTRUCCIONES PARA FIRMAR DOCUMENTOS ENVIADOS
POR LA UMH A PERSONAS EXTERNAS

1. Tras recibir el siguiente correo, la persona que consta como “Posible firmante”
debe pinchar sobre el enlace “Solicitud de Firma”.
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Solicitudes de Firma Digital Pendientes
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El Gnice requisito necssaric s disponer de un cerificado digital valido y reconccide.

Si tiene cuslquier probleme o duda puede ponerse en contacto con nosotros en sede@umb =5 6 en el 385 222 640.

Ha rebut les segilents sal licituds de signatura digital de documents de I Universitat Miguel Hernandez d'Elx. Pot comprovar
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Si té qualsevol problema o dubte pot poserse en contacte smb nosslres en sede@umh e5 0 en el 965 222 840
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2. En la siguiente pantalla el firmante puede identificarse con su certificado digital
o con Cl@ve. Si selecciona identificarse con certificado digital se mostrard esta
pantalla.

Confirmacion de autenticacién por certificado digital

Si dispone de un certificado en tarjeta criptografica introduzca ahora Ia tarjeta. A
continuacion pulse ‘Aceptar’ para hacer use de su certificado.

Aviso Legal

) =T EETE

En la siguiente pantalla, selecciona su certificado y pulsa “Aceptar”.

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en autentica.umh.es:443.

Asunto Emisor MNimero de serie

el | :CCUCA-120 L

Datos del certificado
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3. A continuacion, si es la primera vez que accede a la Sede de la UMH, serd
necesario completar el formulario de contacto con los datos personales del
firmante.

Mis Tramites - Preferencias Bl -

DOCUMENTO
PRUEBA

Para firmar hay que pulsar sobre “Firmar con FiRe"” y en el siguiente mensaje pulsar
“Si”.
Va a firmar digitalmente el
documento.

:Estd segurofa?

m

5. En la siguiente pantalla hay que elegir el sistema de firma.

;,‘: 3IRIS Firma Electrénica - RedIRIS

Seleccione el sistema de firma

Cl@\/{g( outofirm@

ieado local
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e Firma con certificado en la nube (Firma con Cl@ve Firma)
e Firma con certificado local (Firma con Autofirm@)

6. Si selecciona firmar con su certificado digital (Firma con certificado local) debe
asegurarse de tener instalada previamente la aplicacion Autofirma.

Egi=  FIRma Electronica - FIRe

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglirese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.

6. Tras pulsar el botén ‘Firmar’, se abrird la aplicacién Autofirma.

outofirm@

7. Si el certificado con el que va a firmar estd protegido con contrasena, en la
siguiente pantalla hay que introducirla.

Firma con certificado local

Introduci PIN
Para Iidar sesién en "ACCV"

Intoduci PIN:

X Longitud minima de PIN 4 bytes
 Longitud mésima de PIN 8 bytes

Adiptar | | Cancear

Advertencia: La firma s¢ 1a.1.5 0 superior,

8. Finalizado el proceso se mostrard un mensaje confirmando que se ha realizado
correctamente la firma.

rma Digital de Documentos - Firma. = volve

Resultado de la Firma Digital (FIRe)

Pulse el botd;

B Docu




